	Tanlov fan nomi
	“DAVLAT TILIDA ISH YURITISH”


	Ta’lim yo‘nalishi / Mutaxassislik
	60230100 – matnshunoslik va adabiy manbashunoslik asoslari (o‘zbek tili)

	Kurs va semestri
	4/7

	Kredit
	5

	Umumiy soat
	150

	        Auditoriya soati
	60

	        Mustaqil ta’lim soati
	90

	Mas’ul kafedra:
	O‘zbek tilshunosligi

	Fanni o‘qitishning maqsadi:
	Talabalarda davlat tilida ish yuritish asoslari, rasmiy hujjatlar va ularni yozish, ish qog‘ozlarini tayyorlash, nutqning uslubiy shakllari, hujjat turlari, ularning tarkibi bo‘yicha nazariy bilimlar va amaliy ko‘nikmalar hosil qilishdan iborat.


	Fanni o‘qitishdan kutilayotgan natija:
	Talaba davlat tilida ish yuritishning nazariy asoslari va me’yoriy-huquqiy talablarini biladi; rasmiy hujjat turlari, tuzilishi va rasmiylashtirish qoidalarini tushunadi; xizmat yozishmalari hamda tashkiliy-boshqaruv hujjatlarini davlat tilida to‘g‘ri tuzadi; ish yuritish jarayonida adabiy til me’yorlariga rioya qiladi; hujjat bilan ishlash, ularni rasmiylashtirish va saqlash bo‘yicha amaliy ko‘nikmalarga ega bo‘ladi;  kasbiy faoliyatda davlat tilidan samarali va maqsadga muvofiq foydalanadi.




